
  

 1 

   

  



  

 2 

 

بيانات 

مع الكتب 

امكانية 

تحميل 

 الكتب
الاشياء التي يتم 

عرضها في الصفحة 

 الرئب=يسية

 :تبويب الصفحة الرئيسية

 كما في الشكل الاتي : الصفحة الرئيسية للموقعفي هذا التبويب يتم عرض  

 

 :  اقسام المكتبةتبويب 

بنك الإسئلة الإمتحانية  –البحوث والرسائل العلمية  –الكتب التقليدية  –يتكون من الكتب الالكترونية   –

 الدوريات كما في الشكل الاتي:

صفحة عرض  الكتب الالكترونية : عند اختيار الكتب الالكترونية من اقسام المكتبة يتم  -1

 الكتب الالكترونية وبياناتها مع إمكانية تنزيل هذه الكتب كما في الشكل الاتي 
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عند اختيار الكتب التقليدية من اقسام المكتبة يتم  عرض صفحة الكتب التقليدية وبياناتها كما في الشكل  الكتب التقليدية: -2

 الاتي 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عن الكتاب مع أمكانية الطباعة كما في الشكل الاتي: تفصيليةعلى زر المزيد تطهر لنا معلومات  قرنعند ال 

عند اختيار البحوث والرسائل العلمية من اقسام المكتبة يتم  عرض صفحة البحوث والرسائل  البحوث والرسائل العلمية: -3

 العلمية وبياناتها كما في الشكل الاتي

معلومات تفصيلية  

 عن الكتاب 
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تظهر الواجهة الاتية حيث يمكننا من خلاله التسجيل في المكتبة الالكترونية وندخل البيانات                       عند النقر على        

 ونضغط على زر تسجيل كما في الشكل الاتي :

   

عند النقر على زر                                      تظهر الواجهة الاتية:

  

في 

 تخدم وكلمة المرور ونمتلك اربعة مستخدمون وهم:الدخول للموقع حسب اسم المس الواجهة السابقة تمكننا من

 اسم المستخدم

 كاديميا

 المراجع

 مكتبةموظف 

 المدير
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 Academic2020: المستخدم  أولاا 

 

 

 

 

  

 

 

 

 االشكل الاتي:كما في  الاكاديمي تظهر واجهة المستخدم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 من صلاحيات المستخدم هو اضافة كتب من خلال الزر 

رقم  –نبذة عن الكتاب  –لغة الكتاب  –نوع الكتاب  –وهي)اسم الكتاب  حيث يتم ادخال جميع بيانات الكتاب المراد اضافته 

 ثم النقر على زر حفظ سار الكتاب(تحديد صلاحيات تحميل الكتاب واختيار م–دار النشر  –تاريخ الاصدار  –الطبعة 

 كما في الشكل الاتي: 

  

يتم هنا تسجيل الخروج من 

 المستخدم الحالي
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ا : المستخدم   المديرثانيا

 

 عند تسجيل الدخول بهذا المستخدم تظهر الصفحة الاتي:

 التقارير( -ادارة المستخدمين  –المواد  –الاقسام  –فصلاحيات هذا المستخدم هي التحكم ببيانات ) الكليات 

 عند اختيار الكليات تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية: :أولاا: الكليات   
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 –اضافة      يتم اضافة كلية جديدة  وادخال بيانات الكلية الجديدة وهي ) اسم الكلية عند الضغط على زر -

 حالة الكلية( ثم النقر على زر حفظ. –تاريخ الإنشاء  –الوصف 

عند الضغط على  - بيانات الكلية التم تم اضافتها كما في الشكل الاتي :زر     يتم عرض 

 يتم تعديل بيانات الكلية بنفس السطر فمثلاً لتعديل  بيانات كلية العلوم  الإدارية كما في الشكل الاتي:    تعديل عند النقر على زر

 

نعدل البيانات الي نرغب بتعديلها ثم نضغط على زر تعديل لحفظ 

 لنا رسالة لتأكيد عملية التعديلتم تظهر التعديلات 

حذف  تأكيدتظهر لنا رسالة   على زر عند النقر 

الكلية المحددة كما في الشكل المقابل :اذا اخترنا "حسناً" يتم الحذف 

 واذا اخترنا "الغاء" نلغي عملية الحذف.

 

ا: الأقسام    :عند اختيار الأقسام تظهر لنا في الصفحة البيانات الاثانيا
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 تخصيص المواد للأقسام –حذفها  وعرض بيانات الاقسام وتعديلها او –في الاقسام يمكننا إضافة قسم 

حالة القسم  –تاريخ الانشاء  –القسم  اسمزر اضافة  قسم وادخال بيانات القسم وهي ) عند الضغط على -

ثم النقر على زر مغلق( اختيار اسم الكلية من القائمة المنسدلة حيث تظهر لنا الكليات التي تم اضافتها في صفحة الكليات(  /)مفتوح

 حفظ.

 تم اضافتها كما في الشكل الاتي : يالت الاقسامعند الضغط على زر     يتم عرض بيانات 

     

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

بنفس السطر فمثلاً لتعديل  بيانات كلية العلوم  الإدارية  القسمبيانات تعديل    يتم تعديل  زر عند النقر على  

 كما في الشكل الاتي:

 

نعدل البيانات الي نرغب بتعديلها ثم نضغط على زر تعديل لحفظ 

  التعديلات تم تظهر لنا رسالة لتأكيد عملية التعديل

 

المحددة  القسمتظهر لنا رسالة تأكيد حذف   عند النقر على زر

كما في الشكل المقابل :اذا اخترنا "حسناً" يتم الحذف واذا اخترنا 

 "الغاء" نلغي عملية الحذف.
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تخصيص المواد والاقسام تظهر البيانات الاتية في الصفحة كما في  زر   لىععند النقر  -

الشكل الاتي  :

قائمة المواد ثم النقر على زر حفظ لإضافة  من لهذا القسم واختيار مادة قائمة الاقسامفي الواجهة السابقة يتم اختيار قسم 

 , واذا اردنا حذف مادة من القسم يتم النقر على زر حذف. المادة للقسم المحدد, ثم يتم عرض بيانا مواد القسم المحدد

 

ا: المواد    اد تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية:و:عند اختيار المثالثا

وحذف بيانات مادة معينة ففي  -0وتعديل بيانات مادة معينة  –الواجهة السابقة يتم عرض بيانات المواد مع امكانية اضافة مادة  

الواجهة السابقة  تم النقر على زر     بيانات المواد
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يانات مادة ثقافة عامة كما بنفس السطر فمثلاً لتعديل  بالمادة المحددة تعديل    يتم تعديل بيانات   عند النقر على زر

 في الشكل الاتي:

 

 

  

 

  

نعدل البيانات الي نرغب بتعديلها ثم نضغط على زر تعديل لحفظ 

  التعديلات تم تظهر لنا رسالة لتأكيد عملية التعديل

 

تظهر لنا رسالة تأكيد حذف القسم المحددة   عند النقر على زر

كما في الشكل المقابل :اذا اخترنا "حسناً" يتم الحذف واذا اخترنا 

 "الغاء" نلغي عملية الحذف.

 

 

عند الضغط على زر   –الخد الأعلى للمادة  – حالة المادة –اسم المادة  )اضافة  قسم وادخال بيانات المواد وهي

 كما في الشكل الاتي : م النقر على زر حفظ.( ثالحد الادنى للمادة

 

ا: إدارة المستخدمين    :عند اختيار إدارة المستخدمين تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية:رابعا

 

اسم الدخول   –اضافة مستخدم يتم اضافة مستخدم جديد وادخال البيانات وهي )اسم المستخدم   على زر عند النقر -

تأكيد كلمة  –كلمة المرور  -موظف مكتبة( –مراجع  –مدير  –اكاديمي  –نوع المستخدم نختار احد الخيارات ) مستخدم عادي  -
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الصلاحيات الممنوحة للمستخدم  –جنسية المستخدم  –تقييم المستخدم  –حالة الحسب  –رقم الهاتف  –ايميل المستخدم  –المرور 

 تحميل(( -)رفع 

مع امكانية تعديل بيانات  زر  بيانات المستخدمين تطهر واجهة بجميع بيانات المستخدمينعند النقر على  -

 كما في الشكل الاتي : أي مستخدم عن طريق زر اضافة  وحذف إي مستخدم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

زر    بيانات المستخدمين المسجلين اخيراً تطهر واجهة بجميع بيانات المستخدمين التي تمت عند النقر على  -

اضافتهم مؤخراً مع امكانية تعديل بيانات أي مستخدم عن طريق زر اضافة  وحذف إي مستخدم عن طريق زر حذف كما في 

 الشكل الاتي :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 يتم البحث عن المستخدم الذي نريد عن طريق كتابة الاسم
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ا   تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية: التقارير :عند اختيار   التقارير: خامسا

 

 

 

 

 

 

 

 

 في الواجهة السابقة يتم عرض التقارير الاتية 

 تقرير عن احصائيات الكتب -1

 

 وعند النقر على زر طباعة التقرير يظهر التقرير كما في الشكل الاتي :
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يتم اختيار اسم الكلية فيتم عرض بمراجع هذه الكلية واقسامها كما في تقرير بإحصائية بمراجع الكليات واقسامها حيث  -2

 الشكل الاتي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 تقرير عن بيانات الكتب -3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وعند الضغط على زر طباعة التقرير يظهر كما في الشكل الاتي :
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 تقرير عن مراجع قسم: حيث يتم اختيار قسم وعرض وطباعة مراجع هذا القسم -4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  تقرير قائمة الكتب المستعارة -5

 

 

 

 

 

 

 

 

 وعند النقر على زر طباعة التقرير يظهر التقرير كما في الشكل الاتي:
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 تقرير عن المستعرين. -6

 تقرير عن الإعارات في قسم. -7

 تقرير بالكتب المستعارة حسب الكلية واقسامها. -8

 تقرير عن المستعرين في قسم. -9

 تقرير عن الكتب الاكثر إعارة.  -10

ا    المراجع: المستخدم  ثالثا

 

 

 

 

 

 تظهر الصفحة الاتية: Ref2020عند دخول المستخدم    

 هذا المستخدم يمتلك التحكم بالاتي :
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 تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية: إدارة المراجع والكتب : عند اختيار   إدارة المراجع والكتب أولاا: 

 

 

 

 

 

 

 

 

عند الضغط على  كتب جديدة يتم عرض الكتب التي تمت اضافتها حديثاً ونتحكم هنا في تأكيد  في الواجهة السابقة 

 عملية اضافة الكتاب من خلال الزر موافق أو الغاء اضافة الكتاب من خلال الزر حذف .

اضافتها ونتحكم هنا في عملية تعديل بيانات الكتب يتم عرض  بيانات الكتب التي تمت   زر عند الضغط على  

 الكتاب من خلال الزر تعديل أو الحذف الكتاب من خلال الزر حذف  كما في الشكل الاتي:

 

 

 

 

 

 

 

 

ا   تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية: البحوث والرسائل العلمية : عند اختيار   البحوث والرسائل العلمية : ثانيا
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وتعديل , عند النقر  السابقة يمكننا التحكم في بيانات الحوث والرسائل العلمية من اضافة وحذف في الواجهة 

اسم -.....(-رسالة ماجستير  –فئة التصنيف )بحث تخرج  -وهي )العنوان اضافة يمكننا اضافة بيانات بحث جديد   على زر

اسم القسم –اسم المجلة او الجهة الناشرة  -عبر الويب( –ونية الكتر –نوع النسخة )تقليدية  –تاريخ النشر –اسم المشرف -الباحث

 :كما في الشكل الاتي تحديد صلاحيات الاعارة( ثم الضغط على زر حفظ  –

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

العلمية  تظهر لنا بيانات  وعند الضغط على زر بيانات البحوث والرسائل 

ويمكننا ايضا حذف رسالة او بحث  تعديلالبحوث التي تمت اضافتها مع امكانية تعديل بيانات بحث او رسالة معينة من خلال الزر 

 :كما في الشكل الاتي حذفعلمي من خلال الضغط على زر 
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ا   تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية:  همتحانيبنك الاسئلة الإ: عند اختيار   بنك الأسئلة الامتحانية : ثالثا

 

 

 

 

 

 

 

زر اضافة  يمكننا اضافة نموذج اسئلة امتحانيه جديد وادخال البيانات وهي ) اسم نموذج  عند النقر على  -

تحديد مسار ملف الاختبار(  –تحديد صلاحيات الاختبار  –ستة النموذج  –ملاحظات او وصف الكتاب  –اختيار مادة  –الاختبار 

 ثم النقر على زر حفظ لحفظ البيانات كما في الشكل الاتي:

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

النقر على زر  بيانات نماذج الاسئلة يتم عرض جميع البيانات التي تم  عند  -

 اضافتها مع امكانية تعديل  أي نموذج من حلال الزر تعديل أو حذف بيانات أي نموذج من خلال الزر حذف 

ا   تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية: المؤلفين : عند اختيار   المؤلفين : رابعا

 

 

 

 

  في الواجهة السابقة يمكننا التحكم ببيانات المؤلفين من اضافة وحذف وتعديل 
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هاتف  0جنسية المؤلف  –زر اضافة  يمكننا اضافة بيانات مؤلف جديد وهي ) اسم المؤلف  عند النقر على 

زر حفظ كما في الشكل الاتي ملاحظات(  ثم النقر على  -موقف( /حالة المؤلف )مفعل  –عنوان المؤلف  –المؤلف  إيميل المؤلف 

: 

 

 

 

 

 

 

 

النقر على زر بيانات المؤلفين يتم عرض جميع بيانات المؤلفين التي تم اضافتهم مع امكانية  عند 

 تعديل أي مؤلف من خلال الزر تعديل ويمكننا ايضا حذف بيانات أي مؤلف من خلال الزر حذ كما في الشكل الاتي :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ا   تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية: دور النشر : عند اختيار   دور النشر : خامسا

 

 

 

 

 ,من اضافة وحذف وتعديل دور النشرفي الواجهة السابقة يمكننا التحكم ببيانات 
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عند النقر على  –جنسية الناشر  –عنوان الناشر   -زر اضافة  يمكننا اضافة بيانات ناشر جديد وهي ) اسم الناشر

(ثم النقر على زر حفظ كما في الشكل  -حالة المؤلف  –موقع الفيس بوك  –الموقع الإلكتروني  –إيميل الناشر  –هاتف الناشر 

 الاتي :

 

 

 

 

 

 

على زر بيانات الناشرين يتم عرض جميع بيانات الناشرين التي تم اضافتهم مع امكانية  عند النقر 

 تعديل ويمكننا ايضا حذف بيانات أي ناشر من خلال الزر حذ كما في الشكل الاتي :تعديل  بيانات أي ناشر  من خلال الزر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ا   تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية: المستعرين : عند اختيار   المستعيرين : سادسا

 

 

 

 

 من اضافة وحذف وتعديلالمستعيرين في الواجهة السابقة يمكننا التحكم ببيانات 

 



  

 21 

– نوع الهوية –الجنس   -المستعير جديد وهي ) اسم  مستعير زر اضافة  يمكننا اضافة بيانات  عند النقر على 

(ثم النقر على زر حفظ كما في  ملاحظات – عنوان المستعير – هاتف المستعير – المستعيرإيميل  – اختيار قسم –رقم الهوية 

 الشكل الاتي :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

التي تم اضافتهم مع  المستعرينيتم عرض جميع بيانات  المستعيرينبيانات   على زر عند النقر 

كما في  فمن خلال الزر حذ مستعيرمن خلال الزر تعديل ويمكننا ايضا حذف بيانات أي   مستعيرامكانية تعديل  بيانات أي 

 الشكل الاتي :

 

ا   تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية: الرفوف : عند اختيار   الرفوف : سابعا

 

 

 

 

 من اضافة وحذف وتعديلالرفوف في الواجهة السابقة يمكننا التحكم ببيانات 
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–تصنيف الرف  –اسم الرف   -زر اضافة  يمكننا اضافة بيانات رف  جديد وهي ) رقم الرف  عند النقر على 

 (ثم النقر على زر حفظ كما في الشكل الاتي :

 

 

 

 

 

 

 

بيانات الرفوف يتم عرض جميع بيانات الرفوف التي تم اضافتهم مع امكانية تعديل    عند النقر على زر 

 بيانات أي رف  من خلال الزر تعديل ويمكننا ايضا حذف بيانات أي رف من خلال الزر حذف كما في الشكل الاتي :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ا     تظهر لنا في الصفحة البيانات الاتية: الإهداء والموردين : عند اختيار   الإهداء والموردين : ثامنا

 

 

 من اضافة وحذف وتعديلالإهداء والموردين في الواجهة السابقة يمكننا التحكم ببيانات 
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عند النقر على  – هاتف المورد –الدولة   - اسم الموردجديد وهي )   موردزر اضافة  يمكننا اضافة بيانات 

 (ثم النقر على زر حفظ كما في الشكل الاتي :إهداء( /النوع )مورد  –حالة المورد التقييم  –ايميل المورد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يتم عرض جميع بيانات الرفوف التي تم اضافتهم مع  الموردينعند النقر على زر   بيانات 

من خلال الزر حذف كما في الشكل  مورد من خلال الزر تعديل ويمكننا ايضا حذف بيانات أي   موردامكانية تعديل  بيانات أي 

 الاتي :

 

 

 

 

 

 

 

ا  التي يتم فيها عرض جميع تقارير المكتبة الحديثة كما في الشكل تظهر لنا في الصفحة التقارير: عند اختيار   التقارير : تاسعا

الاتي  :

 

 

 

 

 Admin2020وقد تم شرح الواجهة السابقة في المستخدم 
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ا   Lib2020: المستخدم  رابعا

 

 

 

 

 

 تظهر الصفحة الاتية: وظف المكتبةمدخول المستخدم  عند   

 

 هذا المستخدم يمتلك التحكم بالاتي :

يتحكم بنفس الأشياء التي موظف المكتبة فكما نلاحظ ان المستخدم  

  :ضافة الى العمليات الاتيةا المراجعيتحكم بها المستخدم 

 الاستعارة والإرجاع 

  إدارة المراجع والكتب 
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 كما في الشكل الاتي : ةتظهر لنا البيانات الاتية في الصفح و الإرجاع  الاستعارة: فعندما نختار  و الإرجاع الاستعارةأولاا: 

 

 

 

 

 

 

عند النقر على زر الاستعارة تظهر لنا واجهة استعارة كتاب من خلال ادخال البيانات) اسم الكتاب نختار اسم الكتاب من القائمة 

( ثم النقر على زر -مدة الإعارة  –اسم المستعير ونختاره من القائمة المنسدلة الخاصة بأسماء المستعرين  –الخاصة بعرض الكتب 

 حفظ كما في الشكل الاتي 

 

 

 

  

 

 

 

 

عند النقر على زر الإرجاع تظهر لنا واجهة تختص بإرجاع الكتاب من المستعير حيث يتم تحديد رقم الاستعارة واسم المستعير 

 البيانات الخاصة والمرتبطة برقم الاستعارة ثم النقر على زر إرجاع كما في الشكل الاتي :وبقية 
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عند النقر على زر قائمة الكتب المستعارة تظهر واجهة تعرض فيها ببيانات الكتب التي تمت استعارتها من المكتبة ولم يتم إرجاعها 

 كما في الشكل الاتي :

 

 

 

 

 

 

 

 يمكننا طباعة بيانات هذه الواجهة عند النقر على زر تقرير كما في الشكل الاتي:كما 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عند النقر على زر تقرير عن احصائيات الكتب كم عدد  النسخ لكل كتاب وكم عدد النسخ المستعارة كما في الشكل الاتي:
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ا   المراجع والكتب  تظهر لنا البيانات الاتية في الصفحة كما في الشكل الاتي :: فعندما نختار إدارة  إدارة المراجع و الكتب: ثانيا

 

 

 

 

 فكما نلاحظ من الواجهة السابقة أنها تحتوى على ازار تم شرحها ببيانات تحكم المستخدم  

 وسوف يتم توضيح زر الترفيف

 

 

حيث يتم اختيار  يتم عرض الواجهة المختصة بترتيب الكتب في الرفوف الخاصة بالمكتبة عند النقر على زر الترفيف

 كتاب من قائمة الكتب واختيار رف لوضع هذا الكتاب من قائمة الرفوف ثم التقر على زر اضافة كما في الشكل الاتي :

 


